Modiiento pov” la fiee

CONVOCATORIA

REFERENCIA: 09 / 2015 — RESPONSABLE DE MISION PALESTINA
MPDL en su afan por “Promover, divulgar, fomentar y amparar los principios universales que sustentan: la paz, el

desarme, la libertad, la convivencia entre los hombres y mujeres y los pueblos, en el marco de los Derechos Humanos
internacionalmente reconocidos por NNUU”, desea incorporar en nuestra organizacion:

PUESTO: RESPONSABLE DE MISION PALESTINA UBICACION: JERUSALEN

MISION DEL PUESTO:

Bajo la coordinacion del Responsable Pais en sede, el/la RM serd responsable de gestionar y coordinar la mision
MPDL en Palestina.

DESCRIPCION DE FUNCIONES

COORDINACION

* Coordinar y supervisar el trabajo del personal de la mision para el alcance de los objetivos de MPDL en el pais.

* Desarrollar documentos de planificacion (plan de acciéon anual, presupuesto anual, informe de gestién anual,
diagnéstico, etc.) bajo la supervision del RP en sede.

* Actualizar el Plan de Seguridad, asegurando su aplicacién dentro de la mision .

RELACIONES INSTITUCIONALES

* Representar a MPDL ante las autoridades locales, socios locales y medios de comunicacion.
* Mantener el contacto directo con los donantes en Palestina.

OPERACIONES

* Responsable de garantizar la identificacion, formulacion y ejecucion de los proyectos.

* Responsable de los informes técnicos y econémicos y de responder en tiempo y forma a todas las solicitudes de
informacién y documentacion necesaria para cumplir con los requerimientos de MPDL y los donantes de fondos.

* Garantizar el cumplimiento de los procedimientos de MPDL en la gestiéon de la mision y de los fondos de los
donantes.

* Responsable de la clasificacion y custodia de toda la documentacion técnica que genere la mision y el envio de los
documentos necesarios para la justificaciéon de los proyectos o requeridos por Sede Central (fuentes de verificacion,
visibilidad, etc.).

* Visitas periddicas a los proyectos en ejecucion y a nuevas zonas de intervencion tanto en Cisjordania como en Gaza
y Jerusalén Este.



AREA ECONOMICA, FINANCIERA Y DE GESTION

* Supervisar y reforzar el equipo administrativo de la mision en:
a. Gestion administrativa y financiera de la misién
b. Realizacién de compras de acuerdo con los procedimientos de MPDL
c. Mantenimiento de los equipos de la misién
d. Actualizacién del inventario
e. Elaboracion de los informes econémicos y financieros requeridos por la sede del MPDL en linea con los
procedimientos y directrices de la organizacion y los donantes.
f. Gestion administrativa y financiera de los proyectos y actividades ejecutados en la misién
g. Elaboraciéon de informes econémicos internos y del financiador
h. Ordenar y mantener toda la documentacién generada por la misioén y el envio de los justificantes de gastos de
los proyectos a la sede de MPDL
* Responsable de la supervision de los recursos humanos locales: contratacién, condiciones y seguros teniendo en
cuenta las leyes nacionales y los procedimientos de MPDL.
* Actualizar, desarrollar y armonizar, cuando sea necesario, los procedimientos de la misién (recursos humanos,
procedimientos administrativos y financieros, contratacién y otros procedimientos considerados necesatios), en
colaboracién con el/la administrador/a. La validacion final de estos documentos sera responsable del RP en sede.

PERFIL:

Indispensable:

- FORMACION: Titulacién Universitaria. Formacién en Cooperacién para el Desarrollo y en Accién Humanitaria.
- IDIOMAS: espanol e inglés, nivel C1(hablado y escrito).
- INFORMATICA: Buen manejo del entorno Office, especialmente Excel.
- EXPERIENCIA:
Al menos 4 afios de experiencia en gestion de proyectos (AACID, Unién Europea y AECID) en el terreno.
Al menos 2 afios de experiencia en puestos similares
Experiencia probada en el manejo de situaciones de seguridad complejas.
Experiencia en coordinaciéon de equipos.
Experiencia de trabajo previa en Palestina.
Carnet de conducir.
Disponibilidad para viajar.

Valorable:

- Conocimientos de arabe.

- Experiencia en la region.

- Formacion en derechos humanos.

- Experiencia en proyectos de accion humanitaria con ECHO, OCHA, etc.

SALARIO: Segun las tablas de la Organizacion

DURACION: Contrato por obra y servicio, al menos un afio. Dos meses de prueba.

Fecha limite de recepciéon de Curriculum: 16/10/2015

NOTA: Las personas interesadas deberan enviar junto con el CV, una carta de motivacion y los datos de contacto de
dos referencias profesionales de responsables directos en sus dos ultimas experiencias profesionales (se podra
contactar a otros responsables distintos de los contactos proporcionados; en caso de no estar de acuerdo se debera
sefialarlo en la carta), indicando la siguiente REFERENCIA: 09/2015- RESPONSABLE DE MISION PALESTINA.

Enviar a la siguiente direccién de correo electronico: e.cerrolaza@mpdl.org



