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MEETING POINT . Ayuntamiento de Santander.

1. Introduccion

Este documento, es la presentacidon de la guia bdsica de uso del portal “Meeting Point. El punto de
encuentro del voluntariado”, orientado a personas voluntarias o aquellas que estan interesadas en este tema.

El objetivo de este portal, es incluir las entidades del municipio que realizan actividades con personas
voluntarias, sus datos de contacto, sectores en los que trabajan e incluso un calendario de la temporalizacion de
cada proyecto haciéndola mas accesible y practica. En este espacio, se ofrece también un apartado donde se
incluyen experiencias de las personas voluntarias y entidades participantes. Con el objetivo de crear un punto de

encuentro real entre personas usuarias y entidades

2. Registro de nuevaspersonas

Se accede al proceso de registro mediante el siguiente itinerario: REGISTRATE -> VOLUNTARIO/A ->

REGISTRO.
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Figura 1: Registro en el Portal
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El proceso de registro consta de un formulario (Registro de voluntario) con varias pestafias que se hande
cumplimentar (los datos con asteriscos rojos son obligatorios):

nED » FegeiD o= Voumar
Registro de Voluntario
PROYECTOS [EETIRITACRSToNE M niciarsesion  Solictar una nueva contrasefia
M IDATOSPERSONALES' FORMACION / OCUPACION *  INFORMACION VOLUNTARIADO * QTROS DBSERW\CIUNESI
arzo
Efm [mlalvisin

Hombre del Voluntario *

nbre de |3 Persona Valuntaris

Apeliidos del Voluntario *

Apelligos de Is Persons Voluntaria
Sexo®

Fecha Titulo © Hombre
O Mujer

Génsro dele Persons Voluntaris

Proyecto Admi

Fecha de Nacimiento *

FORMACION Fecha

DHINIE*

DMl o NIE de |a Perscna Voluntasia (s in & pacics ni guiones)

Direccion

Pais
[“Ningins - ™

Teléfono fijo
M Iéfano fijo de contacto de la persona wlurtaria

Figura 2: Formulario de Registro

Una vez completados todos los datos requeridos, de todas las pestafias, se debera pulsar el botén “Crear nueva
cuenta”.

Si el registro de la informacién ha sido correcto, aparecera el siguiente mensaje en la pantalla:

e Enhorabuena, se ha registrado correctamente en Meeting Point!

e Un mensaje de bienvenida con instrucciones adicionales se ha enviado a su direccién de correo electrénico.
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Una vez recibido este mensaje, te has de dirigiratu email facilitado en el formulario de registroy siguiendo el
paso indicado establecer su contraseiia:

Gracias porregistrarse en Meeting Point. Ahora puede iniciar sesion pulsando este enlace o copidndolo y pegdndolo en
su navegador:

http://saytodrupal/meetingpoint/user/reset/328/1424248080/XEpGMYJsmWxmgQS10mHeN_YcMOnwGAmMfAQyTJuieC
Pg

Este enlace es para un Unico inicio desesion y lellevard a una pagina donde podrd establecer su contraseiia.

Tras establecer su contrasefia, en el futuro podra iniciar sesion identificandose en
http://saytodrupal/meetingpoint/user:

Nombre de usuario: xxx
Contraseiia: La contrasefia que usted haya establecido

-- El equipo de Meeting Point

Al registrarte, las entidades que también formen parte del Meeting Point, podrdn ver tu perfil y si es
acorde a los proyectos de colaboracidon con personas voluntarias que tienen, se podran poner en contacto
contigo. Otra forma de contacto puede ser al revés, ya que también tienes acceso a los datos de las entidades
inscritas en el Meeting Point y si estas interesada/o en participar en alguna, puedes ponerte directamente en
contacto con ella.

3. Acceso al portal
Las personas que se encuentren dadas de altaen el portal podran acceder con su usuario/contrasefiaa
travésde la opcién “Iniciarde Sesién”.

(O Meeling Point santanderp '

El punto de encuentro del voluntariado

RGO PRE SENTACKIN Gula DE s SE R WO LUNT AR, COMD ¥ DONDE PARTICIP AR OBSERVATORIO DOCUMENTOS

REGISTRATE

pel [
g onmo [ recamo |
=]

Facha de Proyecto: Do 27/00 15 hasla 030418

Figura 3: Inicio sesion

Durante la navegacién por la pagina, estard disponible un menu de administracién, que permitira el
acceso y gestion de diversos contenidos (la veracidad, asi como la gestién y actualizacidn de los contenidos
propios publicados por cada persona, son responsabilidad de la misma. Esto incluye cambios y eliminacién de
informacion obsoleta).

Los contenidos que pueden ser publicados por las personas fisicas en el Meeting Point, se encuentran

clasificados en los descritos a continuacion:
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MENU
ADMINISTRACION

Mi cuenta
Mis Inscripciones
Mis Experiencias

e o ©o o

Mensajes
® Cerrarsesion

Figura 4: Ment administracion

3.1 Micuenta

Un vez accedido al portal con su cuenta de usuario/a, te redirigird a su pagina de perfil, donde se
muestran tus datos, los cuales podras modificar, ampliar y suprimir mediante la opcién “editar” (se respeta
totalmente la confidencialidad y en ningin momento seran visibles publicamente los datos personales ya que la
informacidn que se muestran alas entidades de las personas apuntadas enla presente paginaweb son generales,

en ningn momento personales).

Perfil

Nombre Perfil Voluntario

rags INFORMACION ~ FORMACION

Disponible paravoluntariado: Mo disponible actualmente
Sexo: Hombore

Fecha de Nacimiento: Viernes, 10 Septiembre, 1971
Carnet de Condudir. No

Disponibilidad Horaria:

Entre semana (De Lunes aViernes)

Fines de semana (Sdbados y Domingos)
Disponibilidad Lunes-Viernes:

Tardes

Disponibilidad Fines de Semana:

Tardes

Sectores Preferentes de Actividad:

Personas Mayores

Preferencia de Tareas:

Conversacidn

INSCRIPCIONES EXPERIENCIAS

Alin no se ha inscrito en ningdn evento de Formacion o Voluntariado Actualimente no hay Experfencias

Figura 5: Pagina de Perfil de la persona voluntaria
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3.2 Experiencia

Las personas voluntarias y entidades pueden publicar un pequeiio texto e imagen, asociados a una
experiencia vivida al desarrollar una actividad de voluntariado a través de los siguientes pasos: MENU
ADMINISTRACION -> Mis Experiencias
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Inicio » Mis Ex periencias

[a]

Mis Experiencias

MENU ADMINISTRACION * - ,
A
® Micuenta "
Mensajes }
® Cerrarsesidn X3 '
— — 1 e ~ 4 - -
—_— _ . —— S — .

La publicacion de expenencias necesitan aprobacion por parte del Ayuntam iento de Santander o estar referidas por

PROYECTOS entidades registradas en Meeting Point.

« Marzo »
Aln no hay Experiencias creadas

1 I| Afiadir Experiencia I

2 3 4 5 68 7 8

D 3 Cresr Experincis

Crear Experiencias

La publicacion de necesitan 6n por parte del de Santander o estar refenidas por entidades registradas en Mestng Point

Titulo *

Hombre *
Fecha

Momire del voluntaria que expons | experiencia Fecha

31032015

Par sjemglo, 31032015

PROYECTOS unicipio

Marzo . Municipic donds se desaroild |a sxperiencis Fecha de ls experisncia

Imagen

l— e Subir al senvidor

Los archivos deben ser menores que 2 MB.
Tipcs g2 srchivo permitides: png gif jpg jpeg

Experiencia *

Feehe

273a0 Proyects Adi

FORMACION

4 e
o 1 o2 12 4 15 Guardar Vidta previa
P T

Figura 6: Menu experiencias
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3.3 Mensajes
Seccion destinadaalacomunicacién mediante mensajesinternos entre entidades, o entre entidadesy personas

voluntarias, con el fin de acercar y dinamizarlainformacién entre las mismas.

Inicio » Mensajes

Mensajes
MENU ADMINISTRACION teewnrblotnendos

= Escribir nuevo mensaje

° Micuenta
° Mis Inscripciones
© Cerrar sesion Mo hay mensajes disponibles

Figura 7: Mensajes

3.4 Cerrar sesion
Al acabar de navegar con tu cuenta, es recomendable cerrarlasesion através de MENU ADMINISTRACION -

>Cerrar sesion

MENUO
ADMINISTRACION

Mi cuenta
Mis Inscripciones

han Eooo

o age o 0

4. Cancelacion de la cuenta
El proceso de baja en el portal Meeting Point puede realizarse en cualquier momento a través del perfil

el voluntario/a en un botdon en la parte inferior denominado “cancelar cuenta”. Dicha baja implica la
del voluntario/ bot la parte inf d do “ | ta”. Dicha baj plica |

eliminacién del usuario, asi como todo el contenido asociado a dicha cuenta.

Marzo

Figura 6: Cancelacion de cuenta.
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5. Informacion.

Ademasde teneracceso a los apartados anteriormente descritos, puedes acceder atoda lainformacién
abiertaque posee lapresente paginaWeb como sonlos siguientes: Glosario, derechos y deberes de la persona
voluntaria, formacidn, investigaciones, datos, que es y que no es una persona voluntaria, marco legal, enlaces...
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